SO Y TE THANH HOA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

BENH VIEN PK HOANG HOA Poc lap - Tw do - Hanh phtic
S6:gg8 /KH-BVHH Hoang Hoa, ngay( thang jonim 2026
KE HOACH

Ra soat, bé sung hd so vién chirc, ngudi lao dong theo Quy dinh sé 211-
QD/TW ngay 07/08/2026 cia Ban Bi thw Trung wong Pang khéa XIV

Thuc hién Cong van sb: 9237/SYT-TCCB ngay 16 thang 9 nim 2026 cua
Giam déc S Y té Thanh Hoa vé trién khai Quy dinh s6 211-QB/TW ngay
7/8/2026 ctia Ban Bi thu Trung wong Dang khda XIV vé quan Iy hd so can bo,
Phong Té chtrc hanh chinh Bénh vién Da khoa Hoang Hda xay dung Ké hoach ra
soat, quan ly hd so vién chitc ndm 2026 véi cac noi dung cu thé sau:

|. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

- Phé bién va t6 chirc trién khai nghiém tuc céc noi dung ctia Quy dinh sd
211-QB/TW dén toan thé vién chirc, ngudi lao dong trong don vi.

- Tién hanh ra soét, chuan hoa, b6 sung day du cac thanh phan hé so gidy
két hop véi viéc ddy manh sb hoa, ddng bo dit liéu vao hé thdng hd so dién tir caa
Bénh vién.

2. Yéu cau

- Chinh xac, khach quan: Viéc ra soét, ké khai, xac minh phai bao dam tinh
trung thuc, khach quan, dung quy dinh phap luat va huéng dan coa So Y té.

- Bong bo, théng nhat: Thuc hién khép ndi ddng bo gitra hd so gidy truyén
théng va dix liéu hd so dién tir ciia don vi, bao dam an toan théng tin va bao mat
dir liéu ca nhan theo dung quy dinh, sb liéu chuan, sach.

- Pung tién do: Hoan thanh viéc ra soat va chuan hda toan bo ho so vién
chure, ngudi lao dong trong toan Bénh vién theo dung méc thoi gian dé ra.

I1. PHAM VI VA POI TUQNG AP DUNG

- Pham vi: Trong Bénh vién Da khoa Hoang Hoa.

- P6i twgng: Toan thé vién chirc, ngudi lao dong dang cong tac, hop dong
lam viéc tai Bénh vién.

I11. NOI DUNG VA CAC BUOC THUC HIEN

1. T6 chirc quan triét va pho bién vin ban

Phé bién noi dung Quy dinh s 211-QBD/TW dén 100% can bo, dang vién,
vién chirc va ngudi lao ddng nham nang cao nhan thirc vé ¥ nghia, tim quan trong
ctia cng tac quan 1y hd so trong tinh hinh méi.



2. Ra soat, phan loai va chuan héa thanh phan hd so

Phong T6 chiic hanh chinh chu tri phdi hop véi céc khoa/phong tién hanh
kiém tra, d6i chiéu toan b cac nhom tai liéu trong hd so vién chuc theo ding
danh muc quy dinh tai Quy dinh s6 211-QB/TW, bao gom:

- So yéu ly lich, phiéu b sung Iy lich dinh ky.

- Cac quyét dinh tuyén dung, hop ddng lam viéc, bo nhiém, luan chuyén,
biét phai, nang bac luvong, khen thudong, ky luat.

- Ban nhan xét, danh gia xép loai vién chic hang nam; ban ké khai tai san,
thu nhép (ddi voi cac d6i tuong thudc dién phai ké khai); két luan tiéu chuan chinh
tri.

- Ban sao hop 18 céc loai van bang chuy@&n mdn, chang chi nghiép vu, ngoai
ng, tin hoc, ly luan chinh tri va cac gidy to phap ly c& nhan.

Qua ra soat, trudng hop hd so con thiéu thanh phan, tai liéu chua day du,
thong tin chua thdng nhat hoic c6 nodi dung can xac minh thi phai kip thoi béo
c4o, thuc hién bd sung, hoan chinh theo dung tham quyén; khéng tu y sira chira,
tay x6a, thay d6i ndi dung ho so.

3. K& khai bé sung ho so

- Vién chuc ké khai phiéu bo sung So yéu Iy lich (SYLL-2d/TW-2026) C6
mau gui kém theo dé bd sung hd so vién chrc.

- Binh ky hing nam hoac khi c6 yéu cau, phong T6 chirc hanh chinh huéng
dan nguoi phai ké khai nhitng théng tin méi phat sinh lién quan dén ban than va
quan hé gia dinh dé bd sung vao hod so can bo.

4. Quan Iy, lwu trir va bao quan ho so

Pon vi thuc hién sap xép ho so khoa hoc, bao dam dé tim, dé thay, dé lay
va an toan; tai liéu trong mdi ho so duoc phan nhém, sap xép theo thu tu thoi gian,
c6 muc lyc tai liéu va phiéu bo sung thanh phan tai liéu. Binh ky hang quy kiém
tra didu kién k¥ thuat tai khu vire luu giit ho so; kip thoi phat hién va xt Iy nguy
co hu hong, mat mat, that lac hd so. Binh ky hang nam kiém tra tinh trang ho so
va dé xuat cac bién phap bao quan can thiét.

5. Thuc hién quan Iy hé so vién chic dién tir

- Phong T6 chuac hanh chinh cha dong ra soat, chuan hoa, sé hda ho so vién
chtre, nguoi lao dong theo 16 trinh va huéng dan cua co quan c6 tham quyen.

- H6 so can bo dién tir phai bao dam day du, chinh xéc, toan ven, c6 kha
nang truy nguyén ngudn goc; viéc cap nhat, chinh Iy chi thyc hién khi c6 tai liéu
chang minh hoic van ban cua cap ¢ tham quyen.

- Viéc khai théac, str dung, chia sé, cung cap thong tin hd so can bo dién tur
phai dung muc dich, dung tham quyeén; tai khoan truy cap phai dugc quan ly, phan
quyén phl hop véi chitc ning, nhiém vu va vi tri cong tac.



IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Thoi gian thyc hién

- T ngay 20/10/2026 dén ngay 28/10/2026: Tién hanh kiém tra thuc té, ra
soat danh muc hd so cta tirng vién chirc; huéng dan ké khai bd sung, hoan thién
cac van ban, gidy to con thiéu.

- Tir ngay 28/10/2026 dén ngay 30/10/2026: Tong két, bao céo két qua ra
soat, quan Iy hd so vién chirc nim 2026 vé Ban Giam doc Bénh vién va S¢ Y té.

2. Phong Té chitc hanh chinh

- Bon dbc, trién khai noi dung Ké hoach nay.

- Truc tiép hudng dan, d6n déc cac khoa, phong thuc hién viéc ra soat, bd
sung ho so (Lién hé B/c Nguyén Ha Phuong — Phong T6 chac hanh chinh)

- Quan ly, bao quan an toan hé théng hd so goc va cap nhat hé théng di
lidu dién tir theo phan cap.

3. Vién chirc va ngudi lao dgng Bénh vién

- Chu dong ra soét lai qua trinh cong tac, vin bang chiing chi va cac gidy
to c& nhan cua ban than.

- Ké khai trung thuc, day du, chinh xac céac thdng tin va kip thoi cung cap
C4C tai liéu phat sinh dé bo sung vao ho so theo quy dinh.

Trén day 1a Ké hoach ra soat, quan Iy hd so vién chire, ngudi lao dong theo
Quy dinh s6 211-QB/TW ctia Bénh vién Pa khoa Hoang Hoa. Yéu cau céc khoa,
phong nghiém tdc trién khai thuc hién./.

Noi nhan: GIAM POC

- BGD (B/c);
- Céc khoa,phong (T/h);
-Luu VT,
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